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TRUONG TIEU HQOC PONG DA DPoc 14p — Tw do — Hanh Phic
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KE HOACH

Cong tac thang 4/2019

|. NHAN PINH TINH HINH CONG TAC THANG 3/2019
1. Cong tac chinh tri - tw twéng; phé bién phap luat
a) Cong tac chinh tri - tu tudng:

- Sinh hoat ki niém 88 nam ngay Thanh 1ap Doan TNCSHCM (26/3/1931); Ngay
Quoc t€ phu nir (8/3) va 1979 nam Khaoi nghia Hai Ba Trung.

- Trién khai ké hoach Tiép tuc thuc hién Chi thi 05 ciia Bo Chinh tri V/v “Day
manh cudc hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach HCM” nam 2019.

- Tuyén truyén viéc thuc hién du an xay dung cum truong hoc dat chuan quéc gia
tai khu dat cong trinh cong cong phuong 6, quan Tan Binh.

- Thuong xuyén ké chuyén Bac Ho vao gio sinh hoat dau tuan.
b) Cong tac pho bién phép luat:
Trién khai lai:

~ + Vian ban s6 5749/CT-TNCN vé Huéng dan quyét toan thué TNCN ndm 2017 va
cap ma so thué cho ngudi phu thudc.

+ Luat phong chdng khung bd nam 2013.
+ Luat Khiéu nai ndm 2011, Luat t5 cao nam 2011.

+ Nghi dinh 138/2013/ND-CP Quy dinh xtr phat vi pharp hanh chinh trong linh vuc
hoat dong gido duc va Nghi dinh 86/2018/ND-CP Quy dinh vé hop tac, dau tu cua nguoi
nudc ngoai trong linh vyc gido duc.

- Tuyén truyén Luat giao théng dudng bo cho CB, GV, NV va HS nha truong.
- T6 chtrc thyc hién “Ngay phap luat” theo quy dinh.

2. Cbng tac Chuyén moén

- Thyc hién t6t hoat dong day va hoc.

- Thuong xuyén dy gio tham 16p, thao giang.

- Tham duy va trién khai lai chuyén dé caa PGD t6 chuc.

- Kiém tra vi¢c thyc hién quy ché chuyén mon cia GV.



- T6 chirc khao sat nang lyc hoc sinh Lép 3 (30 HS 16p 3/3) vao ngay 14/3/2019.
- Soan dé va t6 chire KTPK GHKII Toan, Tiéng Viét (Khbi 4; 5).
- Tiép tuc t chirc phd cép boi 161 cho hoc sinh 16p 3.

- Tiép tuc bdi dudng hoc sinh c6 nidng khiéu va phu dao hoc sinh con han ché trong
hoc tap.

- Bén doan kiém tra ciia PGD vé cong tac chuyén mon.
- Tham du Hoi thi “Nét v& xanh” cap TP; An toan giao théng cho nu cui tré tho.

- Phéi hop v6i Trung tim KNS Réng Viét t6 chic ngay hoi “Em yéu khoa hoc —
Em yéu ki nang” cho HS tham gia hoat dong trai nghi¢m.

3. Cong tac Ban tru

- Tiép tuc xay dung thyc don dam bao khau phan an cta hoc sinh theo bd thuc don
cua AINOMOTO.

- Thuc hién can do HS theo lich.

- Tiép tuc rén ki nang tu phuc vu cho hoc sinh.

- D6n doan kiém tra ciia TP vé ATTP.

- Kiém tra khau tiép nhan va phan phdi thirc dn, né nép an ngii caa HS.
- Thyc hién cong tac phong, chéng dich bénh.

- Quyét toan thu - chi hoat dong Ban trt thang 3.

- Hop rut kinh nghiém cong tac thang 3.

4. Poan thé

a) Cong doan:

- T6 chtrc sinh hoat ngay 8/3 va 1979 nam Khai nghia Hai Ba Trung.

- Tham du cac hoat dong chao mung ngay 8/3 do Lién doan Lao dong quén va
Cong doan Nganh t6 chue.

- Tham muu chinh quyén vé ché do chinh sach cho nguoi lao dong thudc dién ky
Hop dong 68.

- Tong két khen thuong phu nit 2 gioi.

- Binh chon 2 CPV tiéu biéu dé nghi tuyén duong phu nit 2 gioi cap quan.
- Tiép tuc tim ngudn quan chung wu ta gidi thiéu cho Pang.

b) Boan — Dai:

- Sinh hoat y nghia cdc ngy 1€ 16n trong thang.

- T6 chue cho HS K3 tim hiéu vé Doi TNTP HCM va Poan TNCSHCM va két nap
Do6i cho 129 em.



- T6 chirc Ngay hoi “Thiéu nhi vui khoe — Tién budc 1én Poan” ki niém ngay
Thanh 13p Poan TNCSHCM.

- Tham dy Hoi thi “Nghi thire D6i” cap quan. Dat giai khuyén khich.

- Tham dy Lién hoan “Lan di¢u dan ca”; Hoi thi Em y&u nét chtr Viét™: Dat giai I

Khoi 4.

- T6 chirc phat thanh hoc dudng vao gid ra choi: Nhitng ca khuc cach mang.

- Thuce hién cong trinh Thanh nién: Vuon rau thiy canh.

- Thyc hién Cong trinh Doi: Tréng va cham soc cay xanh.

5. Cac bg phan phuc vu chuyén mon

a) CSVC:

- Sira sang, tu bo CSVC va lam ho so xin thanh 1y tai san da hu hong.

- Bang ki sura chira he 2020.

- Hoan tat ho so mua sim may lanh cho HS 16p Mot va 16p 4/3; 4/4.

b) Ké toan - Tai vu:

- Thyc hién cac ché @6 chinh sach cho CB, GV, NV (Nang luong, tham nién, chi
luong).

- Thuc hién chi tra cho khach hang.

- COng khai tai chinh thang 2.

- Thyc hién cac bao cdo cua PGD va Phong tai chanh quén.
- Béo tang, gidam BHXH, BHYT.

- Chét s6 cho nguoi lao dong nghi viéc.

- Thyc hién ndp quyét toan thué thu nhap ca nhan nim 2018.
- Hoan tat hd so tai chinh nam 2018.

¢) Thu vién — thiét bi:

- Tiép tuc mua vat liéu cho GV lam DDDH.

- Tiép tuc thuc hién viéc phuc vu GV&HS doc sach; Gioi thi€u sdch méi dén HS.
- Bién soan thu muyc chuyén dé ngay Qudc té phu nit (8/3).

- Suu tAm va gidi thiéu bai viét vé guong doan vién uu ti nhan ngay thanh lap Poan
TNCS HCM 26/3.

- B6 sung sach tham khao, sach thiéu nhi va sach gido duc tim 1y cho hoc sinh.
- Thuong xuyén kiém tra, sira chita trang thiét bi day hoc bi hu hong.
- Chuan bi bang twong tac hd tro gido vién day hoc.

- Cap nhat ho so so sach.



d) Van thu — Hoc vu:

- Thyc hién cong tac vian thu di dén kip thoi.

- Cap nhat s6 hoc sinh chuyén di, chuyén dén.

- Thyc hién ké khai b6 sung 1y lich CB, GV, NV niam 2019.

- Cap nhat chuong trinh ePMIS va phin mém quan 1y hd so dién tr VPN.

- Thyc hién cac bao céo, thong ké theo yéu cau ciia PGD, PNV.

- Thuc hién viéc cap nhat dia ban cu tri hoc sinh 16p 5 va bao cao vé PGD.
d) Y té — Nha hoc duong:

- Tiép tuc kham, diéu tri va bao céo tinh hinh ring miéng cua HS vé PGD.
- Tiép tuc van dong CMHS tham gia BHYT cho HS.

- Lap ké hoach va tap huin so cép ctru cho hoc sinh chuan bi tham dy Hdi thi cép
quan.

- Thuong xuyén kiém tra co sd vat chat phong chong tai nan thuong tich.

- Tuyén truyén: Phong chéng cic bénh hay gip vao miia nang nong.

- Thuong xuyén kiém tra bép an va cin tin viéc dam bao vé sinh ATTP.

- Thuong xuyén kiém tra vé sinh méi truong.

- Cham soc va diéu tri rang cho hoc sinh.

- Pon doan kiém tra ctia TP vé cong tic dam bao VSATTP.

- Thyc hién cac loai hd so theo quy dinh.

e) Bao vé:

- Bao vé ot tai san nha truong.

- Kiém tra han sir dung binh chita chay, chuén bi cho dién tap PCCN.

- Thudng xuyén kiém tra CSVC dé c6 ké hoach stra chira, mua méi bo sung kip
thoi.

- Cham séc cdy xanh, thay binh nuéc udng cho HS.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tac viéc nhic nhd phu huynh dimg, dau xe ding noi
quy dinh.

- Bdo v¢, gilt gin an ninh trat tu trong nha truong (Pac biét trudc va sau gid hoc).
- Ho tro TPT gid HS tan hoc.

g) Phuc vu:

- BPam bdo v¢ sinh san trudong, hanh lang 16p hoc va nha vé sinh luon sach sé.

- Phuc vu nudc uéng cho CB, GV, NV kip thoi.



6. Cong tac kiém tra ndi bd
- Tiép tuc kiém tra theo ké hoach:

+ Kiém tra bo phan: Chinh quyén; Chuyén mén; T chuyén mén; Ban trd; Tai chinh
ké - K€ toan; Bao v¢; Y t€ hoc duong; Bao v¢; Phuc vy; Van thu - Hoc vu.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cia GV.

- Ty kiém tra tai chinh.

7. Cong tac quan ly

- P6n doan kiém tra cia TP vé cong tac dam bao ATTP.

- Bén doan kiém tra Phong chdng chay nd.

- Chi dao va t6 chtic cac hoat dong chao mimng ngay 8/3 va 26/3.

- Chi dao va t6 chtrc khao sat nang luc 16p 3 do SGD t6 chirc.

- Chi dao va t6 chtrc dot KTPK GHKII (Lép 4;5).

- Chi dao va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia cac bo phan trong nha truong.
- Thue hién cac ché d6 bao céo theo yéu cau cua Nganh.

- HO tro va tao diéu kién thuin loi cho cac bd phan tham gia cac phong trao, hoi thi
cua Nganh.

- Xay dung va trién khai ké hoach “Thang Thanh nién”.

- X4y dyng Dé an str dung tai san cong.

- Tham dy Ho1i thi “Bao v¢ thién nhién trong nha trudong”.

- T6 chirc danh gia, phan loai CC, VC Quy I nam 2019.

- Thyc hién viéc dang ky cong trinh thi dua vé cai cach hanh chinh.
I1. PANH GIA

1. Mt ndi bat

- Nha truong thyc hién diing chuong trinh giang day theo quy dinh.

- Cac bo phan c6 su phdi hop tot nén hoan thanh ké hoach dé ra trong thang 3 va dat
duoc két qua kha tot trong cac Hoi thi do Nganh t6 chue.

- Pam bao tinh hinh an ninh, trat tu.

2. Mit con han ché: /

II. KE HOACH THANG 4/2019

1.Céng tac chinh trij - tw twéng; Phé bién phap luat

a) Cong tac chinh tri - tu tudng:

- T6 chirc L& Gid Qubc T6 Hung Vuong (Ngay 10 thang 3 am lich).



- To chirc cac hoat dong ki niém 44 nim ngay Mién Nam hoan toan giai phong va
Théng nhét dét nuéc ( 30/4/1975 — 30/4/2019).

- Tiép tuc tuyén truyén viéc thuc hién du an xay dyng cum truong hoc dat chuan
quoc gia tai khu dat cong trinh cong cong phuong 6, quan Tan Binh.

- Trién khai ké hoach Tiép tuc thyc hién Chi thi 05 ciia Bo Chinh tri V/v “Day
manh cudc hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duac, phong cach HCM” nam 2019.

- Tiép tuc ké chuyén Bac Ho vao gid sinh hoat dau tuan.

b) Cong tac pho bién phap lut:

- Pho bién:

+ Ludt tiép cong dan 2013;

+ Cac quy dinh lién quan dén thi ctr.

+ Piéu 18 nha truong va cac quy dinh vé tuyén sinh cac 16p dau cap.
- T6 chirc thuc hién “Ngay phap luat” theo quy dinh.- Thuc hién “Ngay phap luat”.
2. COng tac chuyén mon

- Thyc hién tét hoat dong day va hoc.

- T6 chitc KTPK GHKII mén TV 16p 5.

- Tiép tuc dy gio tham 16p, thao giang chuyén de.

- Tham dy Hoi thi “Tai ning Tin hoc” cap quan.

- Hoan tat viéc du gio, danh gia tiét day cua nhitng GV ding ki danh hiéu thi dua tir
CSTDCS tr¢ 1én.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon cia GV.

- Tiép tuc boi dudng hoc sinh c6 ndng khiéu va phu dao hoc sinh con han ché trong
hoc tap.

- Tham dy Ngay hoi “Khoa hoc vui” cia PGD t6 chirc.

- Huong dan GV soan va duyét dé KTPK Cudi nam hoc.
- T6 chirc KTPK Cubi nim hoc mén Tin hoc, Tiéng Anh.
3.Bantra

- Tiép tuc xay dung thyc don dam bao khau phan an ctia hoc sinh theo bd thuc don
AJNOMOTO.

- Thuc hién can do HS theo lich.
- Tiép tuc rén ki nang ty phuc vu cho hoc sinh.
- Tang cudng cong tac v¢ sinh ATTP.

- Kiém tra khau ti€p nhan va phan phdi thirc an, né nép dn ngu cua HS.



- Thyc hién cong tac phong, chéng dich bénh.

- Quyét toan thu — chi hoat dong Ban tra thang 4.

- Hop rat kinh nghiém cong tac thang 4.

4. Cong tac doan thé

a) Cong doan:

- Cung chinh quyén t6 chire “LE Gid Quéc T6 Hung Vuong”.

- Tiép tuc thuc hién “Ké chuyén Bac HO” trong gio sinh hoat dau tuan.

- Van dong CDV tich cuc 6n tap cho HS dé chuan bj KTPK cudi nam dé dat két
qua tot.

- Hoan thién ho so s6 sach don doan kiém tra cuia LDLD Quan.

- Tham muu chinh quyén vé cong tac t6 chirc cho CB, GV, NV tham quan hé 2019.
- Tiép tuc tim ngudn quan ching wu ta gidi thiéu cho Pang.

b) Poan - Doi:

- Sinh hoat y nghia cac ngay 1& 16n trong thang.

- Cung chinh quyén t6 chire “LE Gid Quédc T6 Hung Vuong”.

- Thuong xuyép sinh hoat, nhic nho hpc sinh thuc hién t6t 5 diéu Bac day thong
qua phong trao Hoi Bong D01 phat dong “5 biet ™.

- B4o c40 két qua thuc hién “Thang thanh nién”.

- Tham du Hoi thi “Tin hoc tré”.

- Kiém tra chuyén hiéu doi vién va binh chon danh hiéu Chau ngoan BH.
- Xay dung phong trao doc sach va moi truong than thi¢n.

5. Cac bd phian hd tro cong tic chuyén mén

a) CSVC:

- Tiép tuc stra sang, tu bd CSVC;

- Thyc hién hd so ddu thadu mua sim trang thiét bi phuc vu cho hoat dong day — hoc:
Man hinh Led tuong tac, am thanh, to dung DPDHT cua HS, xay dung thu vié¢n dién tir.

b) Ké toan — Tai vu:

- Thuc hién céc ché d¢ chinh sach cho CB, GV, NV.

- Thyuc hién cac bao cdo ciia PGD va Phong tai chanh quan.

- Hoan tat ho so diéu chinh, ra soat dir lieu BHXH cho CB, GV, NV nha truong.
- Pon doan tham dinh ké toan nim 2018.

- COng khai tai chinh thang 3.



¢) Thu vién — Thiét bi:
- Tiép tuc mua vat liéu cho GV lam DDDH.
- Tiép tuc thuc hién viéc phuc vu GV&HS doc sach; Gioi thiéu sach maoi dén HS.
- Su’u,ta‘im va gioi thiu bai yiét vé ki niém 44 nim ngay Giai phong Mién Nam
thong nhat dat nudc va Truyén thuyét Hung Vuong.

- Cap nhat hd so s6 sach va thong tin trén cong C1 dé don doan kiém tra TV-TB ciia
PGD va SGD.

d) Van thu — Hoc vu:
- Thyc hién cong tac vin thu di dén kip thoi.
- Cap nhat s6 chuyén di, chuyén dén.

- Tiép tuc cap nhat chwong trinh quan 1y can bo trén phan mém ePMIS va phan
mém quan 1y ho so dién tir VPN cua S& N1 vu.

- Phan quyén CB, GV, NV cap nhat théng tin ban than.

- Thuc hién viéc ra soat, cap nhat bdo céo theo chuong trinh VPN theo yéu cau,
kiém tra, d61 chiéu ngach CDNN cua GV, néu co6 thi€u st bao cao vé PNV.

- Kiém tra, cap nhat hd so Lop 5 chuan bi cho xét Hoan thanh Chuong trinh Tiéu
hoc.

d) Y té — Nha HD:

- T4y giun lan 2 cho HS.

- B4o c4o HS suy dinh dudng, béo phi cudi nim.

- Thuc hién cong tic BHYT cho CB, GV, NV nha truong.

- Tuy@n truyén thang hanh dong vé sinh ATTP.

- Tuyén truyén phong chdng cac bénh hay gip trong mua nang nong.
- Hoan tt hd so chuan bj d6n don Kiém tra y té cua TP.

- Tham gia Hoi thi so cdp ciru trong truong hoc.

- Thuong xuyén kiém tra vé sinh mo6iu truon, VSATTP, phong chdng tai nan
thuong tich.

e) Bao vé:

- Bao vé tot tai san nha trudng.

- Kiém tra han sir dung binh chira chay, chuén bi cho dién tdp PCCN.

- Thudng xuyén kiém tra CSVC dé c6 ké hoach stra chita, mua méi bo sung kip
tho.

- Cham séc cdy xanh, thay binh nuéc udng cho HS.



- Tiép tuc thuc hién nghiém tac viéc nhic nhd phu huynh dimg, dau xe ding noi
quy dinh.

- Tang cudng cong tac dam bao v¢, gilr gin an ninh trat ty trong nha truong (Pac
biét trude va sau gio hoc).

- Hb tro TPT gid HS tan hoc.

g) Phuc vu:

- Bam bao v¢ sinh san trudong, hanh lang 16p hoc va nha vé sinh ludén sach sé.
- Phuc vu nuée udng cho CB, GV, NV kip thoi.

6. Cong tic Kiém tra ndi bd

- Tiép tuc kiém tra theo ké hoach:

+ Kiém tra bd phan: Chinh quyén; Chuyén mon; Ban tru; Tb chuyén mon; Tai chinh
ké - K€ toan; Phuc vy; TV-TB; Tuyén truyén pho bién phap luat.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon ciia GV.
- Ty kiém tra tai chinh.
7. Cong tac quan ly

- Chi dao va ‘Eé chuc 18 ’Gi(z) Qudc T6 Hung Vuong va sinh hoat y nghia ngay Giai
phong Mién Nam thong nhat dat nude.

- Pon doan tham tra quyét toan 2018 ciia PGD va tai chinh quan.
- T6 chtc dién tap PCCN.
- Chi dao va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua cac bd phan trong nha truong.

_ - Trien khai ké hoach va thyc hién ding quy trinh, tién do ke hoach danh gia Chuan
nghé nghi¢p HT, PHT, GV; K& hoach danh gia, xép loai CC, VC cuo6i nam hoc.

- Thyc hién cac ché do bao cao theo y€u cau cua Nganh.

- HO tro va tao diéu kién thuin loi cho cac bd phan tham gia cac phong trao, hoi thi
cua Nganh.

- B4o c4o két qua thuc hién “Thang Thanh nién”.

- Hoan tit hd so danh gia tiét day cta nhimng GV ding ki danh hiéu thi dua tur
CSTDCS tr¢ 1én.

- T6 chirc hop CMHS cudi nam hoc (Dy kién: Chu nhat ngay 21/4/2019).
111. MOT SO LUU Y POI VOI CB, GV, NV NHA TRUONG
1. Tang cudng cong tac kiém tra dam bao an toan cho hoc sinh.

2. Thuong xuyén nhac nhé HS khong chay nhay nhiéu trong san truong dé dam bao
an toan, phong tranh tai nan thuong tich.



3. Chap hanh nghiém chinh quy dinh vé day thém, hoc thém va quy tic Gng xir
trong truong hoc.

4. Thyc hanh tiét kiém dién theo chi dao cia UBND quan (Van ban 02/KH-UBND
ngay 02/01/2019) va PGD (Van ban 172/KH-GDDT ngay 13/02/2019).
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